Organy

Statutowe
— Gtosowania

Aplikacja dla Emitenta




eVoting-board to ustuga umozliwiajgca przeprowadzenie zdalnych
gltosowan zarzadéw i rad nadzorczych (w tym takze komitetow
dziatajacych w strukturach rad nadzorczych). Ustuga ta sktada sie
z dwoéch komponentéw: aplikacji Organy Statutowe - Gfosowania,
dostepnej dla Emitenta, ktéry organizuje posiedzenia swoich
organéw: rad nadzorczych i zarzadéw oraz aplikacji eVoting-board,
dedykowanej cztonkom tych organéw, ktérzy za jej pomoca moga
oddawacé gtosy nad procedowanymi uchwatami.

Aplikacja Organy Statutowe - Glosowania
dostepna jest w Portalu ustug KDPW pod adresem:

online.kdpw.pl

Aplikacja dla oséb gtosujagcych dostepna jest pod adresem:

glosowania-organy-statutowe.kdpw.pl

Aplikacja Organy Statutowe — Gtosowania zapewnia obstuge gtosowan
zarzaddw, rad nadzorczych i komitetdw rad nadzorczych na
posiedzeniach oraz poza posiedzeniami z wykorzystaniem srodkow
komunikacji elektronicznej. W przypadku wykorzystania aplikacji do
podejmowania uchwat na posiedzeniu, Emitent zobowigzany jest
zapewnic rownolegle narzedzia do odbycia posiedzenia zdalnego.


https://glosowania-organy-statutowe.kdpw.pl/
https://online.kdpw.pl

Informacje o aplikacji

Aplikacja Organy Statutowe - Glosowania dostepna jest przez przegladarke
internetowa i nie wymaga instalowania. KDPW, jako autoryzowana instytucja
infrastruktury rynku kapitatowego, zapewnia niezaprzeczalnos¢, poufnosé
oraz bezpieczenstwo informacji i systemu.

Aplikacja dostepna jest pod adresem:

Ze wzgledu na poufny charakter decyzji podejmowanych przez rady nadzorcze
i zarzady system nie obstuguje transmisji posiedzen, nie zaktada zarzadzania
porzadkiem obrad posiedzenia oraz nie pozwala na wprowadzanie do aplikacji
i przechowywanie materiatow przygotowywanych na potrzeby posiedzenia.

Do aplikacji wprowadzane s3 jedynie identyfikatory uchwat.

Dane niezbedne do identyfikacji tresci uchwat, ktére zostaty oznaczone
w aplikacji identyfikatorami Emitent dostarcza osobom uprawnionym
poza aplikacja KDPW.

Aplikacja zapewnia mozliwos¢ oddawania gtosow oraz utrwalenie liczby
oddanych gtoséw, natomiast nie sprawdza kworum, nie uwzglednia
uprzywilejowania Przewodniczgcego w przypadku rownej liczby gtosow
ani nie wymaga oznaczania uchwat jako przyjetych badz nieprzyjetych.



https://online.kdpw.pl

I Dostep do aplikacji

Emitent zamierzajacy korzystac z systemu informatycznego obstugujacego

zdalne gtosowania organdw zarzadzajacych lub nadzorczych, zobowigzany jest
upowaznic przynajmniej jedna osobe do dziatania w jego imieniu

w roli administratora.

Szczegotowe zasady dostepu do aplikacji JelelSt=Ielal-¥F] :
[ ]

na stronie internetowej KDPW w zaktadce eVoting-board.

I Srodowisko testowe aplikacji

KDPW udostepnia nieodptatnie srodowisko testowe aplikacji, ktore pozwala
szczegotowo zapoznac sie z funkcjonalnosciami produktu oraz przetestowac
procesy, zarowno od strony glosujgcego, jak i Emitenta.

o

Testowa wersja aplikacji Organy Statutowe - Glosowania
dostepna jest pod adresem:

edu-online.kdpw.pl

a testowa wersja aplikacji eVoting-board pod adresem:

edu-glosowania-organy-statutowe.kdpw.pl

Szczegodtowe zasady dostepu do srodowiska testowego aplikacji

dostepne s3 na stronie internetowej KDPW w zakfadce eVoting-board.



http://www.kdpw.pl/pl/uslugi/eVoting-board/Documents/Dostep-do-aplikacji-Organy-Statutowe-Glosowania.pdf
http://www.kdpw.pl/pl/uslugi/eVoting-board/Documents/Dostep-do-aplikacji-Organy-Statutowe-Glosowania.pdf
https://edu-online.kdpw.pl
https://edu-glosowania-organy-statutowe.kdpw.pl/

Strona gtéwna

eVoting-board

Powered by KDPW Strona gtowna aplikacji zawiera trzy sekcje, w ramach ktdrych
prezentowane sg podstawowe informacje o gtosowaniach:

Aktualne gtosowania - lista wszystkich aktywnych gtosowan,
Actuaine osovanis erg roocz ; ktore Emitent zarejestrowat w aplikacji. Dla kazdego gtosowania
dostepne sa funkcje zwigzane z obstuga, wycofaniem i edycja
gtosowania.

Wersje robocze glosowania - lista wersji roboczych gtosowan

jeszcze niezarejestrowanych w aplikacji. Dla kazdej wers;ji
O.Q roboczej dostepne s3g funkcje zwigzane z zarzadzaniem wersja

roboczg, w tym rejestracja, edycja i usuniecie wersji roboczej.

Archiwum - lista zakonczonych i wycofanych gtosowan.

Dla kazdego gtosowania dostepny jest podglad szczegotow —
mozliwos¢ sprawdzenia listy nadanych uprawnien, listy oséb

ktore zarejestrowaty uprawnienia do gtosowania oraz eksport
wynikdéw gtosowania do pliku xls.




Katalog gtosujacych

Na stronie gtéwnej aplikacji dostepny jest réowniez Katalog gtosujacych. Katalog gtosujacych
pozwala wprowadzi¢ do aplikacji imiona i nazwiska, a takze adresy email cztonkéw zarzadu oraz
rady nadzorczej spotki, biorgcych udziat w gtosowaniach. Dzieki temu tych danych nie trzeba
wprowadzac przy rejestrowaniu kazdego gtosowania — wystarczy je zaimportowac z Katalogu.

Aplikacja nie dokonuje weryfikacji danych wprowadzanych
, do Katalogu gtosujgcych. Za poprawnosc¢ danych wprowadzanych
do Katalogu gtosujgcych odpowiada wytgcznie Emitent.

Automatycznie, po wprowadzeniu danych oséb uprawnionych do gtosowania
do Katalogu gtosujacych, z systemu KDPW wysytana jest wiadomosé¢ email
Nna adresy poczty elektronicznej wprowadzone do Katalogu.

Wiadomosc¢ zawiera:

nazwe spotki, ktora wskazata dang osobe, jako cztonka organu zarzadzajgcego/nadzorczego
uprawniona do gtosowania z wykorzystaniem aplikacji KDPW,

informacje, ze dane kazdego gtosowania wraz z danymi niezbednymi do zarejestrowania
w aplikacji uprawnien beda przekazywane w odrebnych wiadomosciach,

klauzule dotyczaca przetwarzania danych osobowych.



Rejestracja gtosowania
Aby zarejestrowac¢ gtosowanie nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gtosowania.

Ze strony gtéwnej aplikacji wybrac przycisk , zeby przejsc
do ekranu
Na ekranie nalezy wybrac

rodzaj organu: Zarzad lub Rade nadzorcza.

Jesli gtosowanie dotyczy Komitetu / Zespotu w ramach Rady Nadzorczej nalezy wybrac
,Rada Nadzorcza". Nazwe Komitetu / Zespotu mozna wskazac¢ w kolejnym kroku.

Wybdér organu spowoduje wyswietlenie kolejnych pdl formularza.

W pierwszej kolejnosci nalezy okreslic metode gtosowania.

Glosowanie ,na posiedzeniu” oznacza mozliwo$¢ oddawania gtoséw podczas trwajacego posiedzenia
online, a glosowanie ,,poza posiedzeniem” to gtosowanie z wyznaczonga data rozpoczecia i
zakonczenia gtosowania, odpowiednik tzw. trybu obiegowego.

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ date i godzine gtosowania dla gtosowan ,na posiedzeniu”,
a dla gtosowan ,,poza posiedzeniem” daty i godziny rozpoczecia i zakorczenia glosowan.



Aby wprowadzi¢ ,ldentyfikatory uchwat” nalezy uzy¢ przycisku

System najpierw zapisze wersje roboczg gtosowania, a nastepnie wyswietli okno ,,Dane uchwaty”.
Nalezy podac , Tytut/identyfikator” uchwaty oraz tryb gtosowania: ,jawny” lub ,,tajny”,
a nastepnie potwierdzi¢ przyciskiem

Wybor opcji spowoduje zapisanie identyfikatora uchwaty,
z mozliwoscig dowolnego edytowania przed i w trakcie gtosowania.

Jesli wprowadzone dane s3 poprawne i kompletne mozna zarejestrowac gtosowanie.

Na tym etapie mozna rowniez zapisac wersje roboczg gtosowaniai wroci¢ do edycji pozniej.

, Po zarejestrowaniu gtosowania nie mozna zmieni¢ danych podstawowych gtosowania:
° rodzaju organu, metody gtosowania oraz daty gfosowania.
Wybor opgji i potwierdzenie spowoduje zapisanie gtosowania

oraz przejscie na strone gtéwna aplikacji.



Dodawanie uprawnien do gtosowania

Aby dodac uprawnienia do gtosowania nalezy wybrac
przycisk przy wiasciwym gtosowaniu,
a nastepnie przycisk

Dane gtosujacych mozna dodac z predefiniowanego
katalogu (przycisk ,Dodaj z katalogu gtosujacych”),
albo spoza katalogu (przycisk ,Dodaj uprawnienia”).

Po wprowadzeniu danych (imie i nazwisko oraz adres email)
uprawnieni automatycznie otrzymajg wiadomos¢ email z kodem
autoryzacyjnym do gtosowania.

Od tego momentu beda mogli zarejestrowac
swoje uprawnienia do gtosowania.

, Za poprawnosc¢ danych wprowadzanych do aplikacji
°® odpowiada wytgcznie Emitent.




Lista obecnosci

Funkcja ,Lista obecnosci” pozwala sprawdzi¢ kto sposrdd osoéb,

ktore otrzymaty uprawnienia do gtosowania zarejestrowat uprawnienia
w aplikacji. Oddawac gtosy w aplikacji moga wytacznie osoby,

ktore zarejestruja swoje uprawnienia w aplikacji.

W aplikacji dostepna jest lista oséb, ktdre zarejestrowaty uprawnienia
do gtosowania oraz lista oséb, ktére otrzymaty uprawnienia
do gtosowania, ale ich jeszcze nie zarejestrowaty.

Aby przegladac szczegoty dotyczace zarejestrowanego gtosowania nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gfosowania.

Ze strony gtownej wybrac wtasciwe gtosowanie
z listy ,,Aktualne gtosowania”.

Uzyc¢ przycisku W wierszu wiasciwego gtosowania,
a nastepnie:
przycisku , zeby dodac lub usunac

uprawnienia do gtosowania. Dodawac i usuwac uprawnienia
mozna do momentu rozpoczecia gtosowania w aplikacji;

przycisku , Zeby sprawdzi¢ kto sposréd osob,
ktore otrzymaty uprawnienia do gtosowania zarejestrowat
uprawnienia w aplikacji;

przycisku , zeby przegladac szczegotowe
informacje o dacie i godzinie zarejestrowania gtosowania

w systemie KDPW oraz o uzytkowniku, ktory dokonat rejestraciji.



DO DNIA POPRZEDZAJACEGO

I Modyfikacja gtosowania GLOSOWANIE

Glosowanie

Aby zmodyfikowac informacje dotyczace 4 Edyqa

zarejestrowanego gtosowania nalezy:

Ze strony gtdownej aplikacji wybrac wiasciwe gtosowanie z listy
»Aktualne gtosowania” albo ,,Wersje robocze gtosowania”.

B o

Wybrac¢ przycisk | [ |=:1/= - w wierszu wtasciwego gtosowania.

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gtosowania.

Na ekranie ,Edytuj glosowanie” dostepny jest formularz
pozwalajacy na wprowadzenie niezbednych zmian w danych gtosowania.

Modyfikacja danych mozliwa jest do dnia poprzedzajacego gtosowanie.




Glosowanie

Modyfikacja danych wrazliwych (podstawowych danych)
zarejestrowanego gtosowania, tj. metoda gtosowania

i data gtosowania, spowoduje wycofanie aktualnego

i zarejestrowanie nowego gtosowania. Uprawnieni do gtosowania
automatycznie otrzymaja informacje o wycofaniu gtosowania.

Nalezy pamietac, zeby nadac¢ ponownie uprawnienia
do zmodyfikowanego gtosowania.

o . .. ) MODYFIKACJA DANYCH WRAZLIWYCH
Modyfikacja godziny gtosowania i nazwy Zespotu/Komitetu spowoduje wycofanie gtosowania

powotanego w ramach Rady nadzorczej nie skutkuje
koniecznoscig rejestracji nowego gtosowania i moze byc¢
dokonana w ramach zarejestrowanego gtosowania

do dnia poprzedzajgcego gtosowanie.

Wprowadzone zmiany nalezy zapisac:

* w przypadku zmian w zarejestrowanym gtosowaniu - poprzez uzycie
przycisku w dolnej czesci formularza,

* w przypadku zmian w wersji roboczej gtosowania - poprzez uzycie

e]pAY S 2V] ,, Zapisz wersje roboczg gtosowania” J




Glosowania

Wycofanie gtosowania

Aby wycofac zarejestrowane gtosowanie nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gtosowania.

Ze strony gtéwnej aplikacji wybra¢ wiasciwe gtosowanie
z listy ,,Aktualne gtosowania”.

Uzyc¢ przycisku W Wwierszu witasciwego gtosowania,
a nastepnie potwierdzi¢ wybor.

Uprawnieni do gtosowania, automatycznie otrzymaja
informacje o wycofaniu gtosowania.




Identyfikatory uchwat

System informatyczny KDPW pozwala wprowadzic¢ identyfikatory uchwat, ktore beda podlegac gtosowaniu.
Emitent zobowigzany jest dostarczy¢ poza aplikacja, osobom uprawnionym do gtosowania, dane niezbedne
do identyfikacji tresci uchwat, ktére zostaty oznaczone w aplikacji identyfikatorami.

Aby zarzadzaé projektami uchwat zarejestrowanego gtosowania nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gfosowania.

Ze strony gtownej aplikacji wybrac wiasciwe gtosowanie
z listy ,Aktualne gtosowania” albo ,,Wersje robocze gtosowania”.

Dostep do zarzadzania projektami uchwat mozliwy jest z poziomu strony gtéwnej
oraz z poziomu obstugi wybranego gtosowania.

W ramach wybranego gtosowania zaznaczy¢ opcje lub opcje

Opcja ,Edytuj” jest aktywna do dnia poprzedzajgcego gtosowanie. W przypadku wyboru opcji ,,Obstuga”,
zarzadzanie projektami uchwat dostepne jest pod przyciskiem ,,Zarzadzaj uchwatami”.

W ramach edycji mozliwe jest dodawanie, usuwanie i edytowanie identyfikatoréw uchwat.

Aby dodac¢ identyfikator uchwaty nalezy wskazac¢ tytut/identyfikator uchwaty oraz tryb gtosowania: jawny lub tajny.
Wprowadzone dane nalezy zachowac z wykorzystaniem przycisku ,,Zapisz”.

Modyfikacja parametrow uchwaty mozliwa jest do momentu rozpoczecia gtosowania nad uchwata.



Uprawnienia
Aby dodac¢ lub usuna¢ uprawnienia do udziatu w gtosowaniu nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gtosowania.

Ze strony gtownej aplikacji wybrac wiasciwe gtosowanie z listy
»Aktualne gtosowania”, a nastepnie przycisk

Z dolnego menu na ekranie obstugi wybrac opcje
mUprawnieni do gtosowania”, zeby przejs¢ do ekranu

»Lista uprawnionych do gtosowania”

Dodac uprawnienia mozna korzystajac przycisku

lub korzystajac
Z przycisku . W obu przypadkach
z systemu KDPW automatycznie wysytana jest wiadomos¢ email
Nna adresy poczty elektronicznej osdéb uprawnionych do gtosowania.
Od tego momentu osoby uprawnione beda mogty zarejestrowac
swoje uprawnienia do gtosowania.

Aby usunac uprawnienie na liscie uprawnien nalezy wyszukac

wiasciwe uprawnienie i zaznaczyc je wykorzystujac okienko
po lewej stronie wiersza, a hastepnie zaznaczy¢ przycisk

. Osoba uprawniona otrzyma
wiadomos¢ o usunieciu uprawnien.



Wiadomos$é email zawiera:

nazwe spotki, ktora wskazata dang osobe,
jako cztonka organu zarzadzajacego/
nadzorczego uprawniong do gtosowania
z wykorzystaniem aplikacji KDPW,

dane gtosowania,

kod autoryzacyjny niezbedny
do zarejestrowania
w aplikacji uprawnien,

adres aplikacji dla gtosujacego,

klauzule dot. przetwarzania
danych osobowych.

4

Aplikacja nie weryfikuje danych
wprowadzanych do ,Katalogu gtosujgcych”.
Za poprawnosc¢ danych wprowadzanych

do Katalogu gtosujgcych odpowiada
wytqgcznie Emitent.

Aby przeglada¢ uprawnienia do udziatu w gtosowaniu nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gtosowania.

Ze strony gtownej aplikacji wybrac witasciwe gtosowanie z listy
,a hastepnie przycisk

Z dolnego menu na ekranie obstugi wybrac opcje
»Uprawnieni do gtosowania”, zeby przejs¢ do ekranu
»Lista uprawnionych do gtosowania”.

Aby sprawdzi¢ czy osoby uprawnione zarejestrowatly uprawnienia
do gtosowania nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gtosowania.

Ze strony gtownej aplikacji wybrac witasciwe gtosowanie z listy
»Aktualne gtosowania”, a nastepnie przycisk

Z dolnego menu na ekranie obstugi nalezy wybrac opcje
yLista obecnosci”, zeby sprawdzic liste osdb, ktoére
zarejestrowaty uprawnienia w aplikacji oraz liste osob,

ktore otrzymaty uprawnienia do gtosowania,

ale ich jeszcze nie zarejestrowaty.



I Przebieg gtosowania

Aby rozpocza¢ gtosowanie w aplikacji nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gtosowania.

PRIECIW

Ze strony gtéwnej aplikacji wybra¢ wiasciwe gtosowanie

z listy ,,Aktualne gtosowania”, a nastepnie przycisk | ol - . WSTRZYMUJE SIE
Z dolnego menu na ekranie obstugi gtosowania
wybraé opcje [zl el RO VELIENN -
o . \
\/

Funkcja aktywowana jest w dacie gtosowania.

?

W przypadku gtosowan ,,poza posiedzeniem”
' po rozpoczeciu gfosowania nalezy rowniez
rozpoczqc¢ gtosowanie nad kazdqg uchwatq.




Aby odda¢ gtos na uchwate nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gtosowania.

Ze strony gtownej aplikacji wybrac wiasciwe gtosowanie z listy ,
a nastepnie przycisk

Wybrac¢ funkcje ,,Rozpocznij glosowanie” przy witasciwym identyfikatorze uchwaty.

Funkcja aktywowana jest po rozpoczeciu gtosowania w aplikacji.

Rozpoczecie gtosowania nad uchwata aktywuje przycisk ,,Gtosuj” w aplikacji do gtosowania.

Aby zakonczy¢ gtosowanie na uchwate nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gfosowania.

Wybrac funkcje ,Zakoncz gtosowanie” przy wiasciwym identyfikatorze uchwaty.

Funkcja aktywowana jest po rozpoczeciu gtosowania na uchwate.

Zakonczenie gtosowania na uchwate powoduje dezaktywowanie przycisku ,,Gtosuj” w aplikacji do gtosowania
oraz opublikowanie wynikow gtosowania, zarowno dla Emitenta jak i dla gtosujacych.



Aby wytaczy¢ cztonka organu z glosowania na uchwate nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gfosowania.

Ze strony gtéwnej aplikacji wybraé wiasciwe gtosowanie z listy ,,Aktualne gtosowania”,
a nastepnie przycisk

Wybrac¢ funkcje ,,Wykluczenie uczestnika z gtosowania” przy wiasciwym identyfikatorze uchwaty.
Na ekranie ,Lista uprawnionych do gtosowania” dla danej uchwaty odszuka¢ uprawnionego, zaznaczy¢
na liscie pozycje z jego nazwiskiem i potwierdzi¢ przyciskiem

Funkcja jest dostepna do momentu rozpoczecia gtosowania nad uchwata.

Aby zrezygnowacé z gtosowania nad projektem uchwaty nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gfosowania.

Ze strony gtéwnej aplikacji wybrac¢ wiasciwe gtosowanie
z listy ,,Aktualne gtosowania”, a nastepnie przycisk

Wybrac funkcje ,,Zrezygnuj z gtosowania” przy wiasciwym identyfikatorze uchwaty.

Funkcja aktywowana jest po rozpoczeciu gtosowania.



Aby przywrécié¢ gtosowanie nad projektem uchwaty nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gfosowania.

Ze strony gtéwnej aplikacji wybraé wiasciwe gtosowanie z listy ,,Aktualne gtosowania”,
a nastepnie przycisk

Wybrac¢ funkcje ,,Przywréé gtosowanie” przy identyfikatorze uchwaty,
ktora wczesniej zostata wykluczona z gtosowania.

Funkcja aktywowana jest po rozpoczeciu gtosowania, wytacznie dla uchwat, ktére zostata wykluczone z gtosowania.

Aby zakonczy¢ gtosowanie nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gfosowania.

Ze strony gtdéwnej aplikacji wybrac¢ wiasciwe gtosowanie z listy ,,Aktualne gtosowania”,
a nastepnie przycisk

Z dolnego menu na ekranie obstugi gtosowania wybrac opcje ,,Zakoncz gtosowanie”,
a nastepnie ,,Publikuj wyniki”.

Gtosowania nie mozna zamknac¢ dopoki wszystkie uchwaty nie zostang poddane gtosowaniu, ewentualnie wycofane
(do tego celu stuzy funkcja ,,Zrezygnuj z gtosowania”).



I Eksport wynikéw gtosowania

Aby wyeksportowaé wyniki glosowania nalezy:

Zalogowac sie do aplikacji Organy Statutowe — Gtosowania.

Ze strony gtéwnej aplikacji wybrac¢ wiasciwe gtosowanie,

ek5portuj A a nastepnie przycisk | elosteEi .

Z dolnego menu wybrac¢ funkcje ,Eksportuj wyniki”.

' ' e Eksport wynikow dostepny jest rowniez dla poszczegdlnych

przegtosowanych juz uchwat (nalezy wybrac przycisk

»SzZczegoly glosowania” BERESGIE] ,,Eksportuj wyniki” B

W razie dodatkowych pytan prosimy o kontakt
l pod adresem: eVb-kontakt@kdpw.pl
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