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Stownik pojec

Agent numerujacy — podmiot prowadzacy rejestr akcjonariuszy wnioskujgcy o nadanie kodoéw
identyfikujacych instrumenty finansowe emitowane przez danego emitenta.

Emitent — podmiot bedacy emitentem instrumentéw finansowych, dla ktérego podmiot prowadzacy
rejestr akcjonariuszy bedzie wnioskowat o nadanie koddéw identyfikujacych.

Kod ISIN — (International Securities Identifying Number) oznaczenie nadawane przez KDPW zgodnie ze
standardem ISO 6166.

Kod CFI — (Classification of Financial Instruments) oznaczenie nadawane przez KDPW zgodnie ze
standardem ISO 10962.

Kod FISN - (Financial Instrument Short Name) oznaczenie nadawane przez KDPW zgodnie ze
standardem ISO 18774.

Administrator ustugi w ramach instytucji — uzytkownik, posiadajgcy uprawnienie do akceptowania
whioskow uzytkownikéw o uzyskanie dostepu w roli uzytkownika ustugi Nadawanie kodéw ISIN.

Uzytkownik ustugi — uzytkownik posiadajgcy dostep do aplikacji Nadawanie kodéw ISIN w imieniu
Agenta numerujgcego.
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1. Wstep

W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 1 marca 2021r. obowigzku przymusowej dematerializacji
instrumentéw niepublicznych przez spétki akcyjne i komandytowo-akcyjne, wynikajgcego z ustawy z
dnia 30 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy kodeks spétek handlowych oraz niektérych innych ustaw (Dz.
U. poz. 1798 i z 2020 r., poz. 875), w dniu 1 lutego 2021 r. Krajowy Depozyt uruchomit nowg ustuge
Nadawanie kodéw ISIN dla podmiotéw prowadzacych rejestr akcjonariuszy, umozliwiajgca pozyskanie
kodu ISIN wraz z kodami CFl i FISN, w celu zapisu w swoich rejestrach pod wskazanym identyfikatorem
instrumentow finansowych wspomnianych spétek.

Dostep do aplikacji mozna uzyskac sktadajgc odpowiedni wniosek na stronie internetowej pod
adresem https://online.kdpw.pl/. Szczegdty dotyczace otwarcia konta dostepowego znajdujg sie w
instrukcji, dostepnej w ponizszym linku:

http://www.kdpw.pl/pl/Documents/Instrukcja konto dostepowe.pdf

UWAGA!

Aby korzystaé z aplikacji udostepnianych poprzez system dostepowy nalezy korzystaé z przegladarek
internetowych zgodnych HTML5, z wigczong obstugg JavaScript oraz obstugg Cookies. Nie jest
obstugiwana przegladarka Internet Explorer — by poprawnie korzystac z aplikacji zalecamy nieuzywanie
tej przegladarki niezaleznie od aktualnej wers;ji.

2. Dostep do aplikacji ,,Nadawanie kodéw ISIN”

Po zalogowaniu sie na konto, w celu uzyskania dostepu do aplikacji, uzytkownik powinien wybrac opcje
Dodaj nowq ustuge, a nastepnie wybrac kafel dotyczacy aplikacji Nadawanie kodéw ISIN. Po wybraniu
odpowiedniego kafla, nalezy uzupetni¢ wymagane pola dotyczgce danych uzytkownika, a w kolejnym
kroku danych instytucji:

v" Kod instytucji nadany przez KDPW- czterocyfrowy kod wyznaczony przez KDPW w chwili
uzyskania statusu klienta ustugi (Agent Numerujacy);

v Rola instytucji — pole uzupetni sie automatycznie po wprowadzeniu Kodu Instytucii;

v Nazwa instytucji — pole uzupetni sie automatycznie po wprowadzeniu Kodu Instytucji;

v Rola uzytkownika — Uzytkownik ustugi lub Administrator ustugi w ramach instytucji.

Po uzupetnieniu danych instytucji w podsumowaniu pojawig sie wprowadzone dane. Istnieje
mozliwos$¢ powrotu do poprzednich ekrandw i poprawienia wprowadzonych danych, w przypadku
wykrycia btedu. W przypadku stwierdzenia zgodnosci nalezy, potwierdzi¢ zapoznanie sie z trescig
zamieszczonej klauzuli informacyjnej RODO, a nastepnie klikng¢ Zfoz wniosek. Jesli wszystkie dane
zostaty wprowadzone poprawnie, wyswietli sie informacja o poprawnym zapisaniu wniosku, a w
zaktadce ZtoZzone wnioski zostanie zatozony nowy rekord oczekujgcy na akceptacje przez KDPW lub
akceptacje Administratora ustugi w ramach instytucji (w przypadku wybrania roli uzytkownika
Uzytkownik ustugi). W nastepstwie ztozenia wniosku, na adres mailowy uzytkownika wysytane jest
Oswiadczenie. W przypadku, gdy wniosek podlega akceptacji KDPW wypetnione i podpisane
Oswiadczenie (przez osoby uprawnione do reprezentowania Uczestnika) nalezy przekazac w oryginale
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do KDPW gdzie podlegajg weryfikacji formalnej i merytorycznej. Za oryginat uwazany jest réwniez
dokument opatrzony elektronicznym podpisem kwalifikowanym.

Zgodnie z regulaminem dostepowym wniosek o ustanowienie Administratora ustugi w ramach
instytucji akceptowany jest wytgcznie przez KDPW.

Po zaakceptowaniu ztozonego wniosku, na podany adres email wysytana jest wiadomos¢ o
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku i mozliwosci zalogowania sie do aplikacji.

Gdy wniosek o uzyskanie dostepu w roli uzytkownika podlega akceptacji przez Administratora ustugi
w ramach instytucji Administrator zatwierdza lub odrzuca wniosek w zaktadce Uprawnienia/Ztozone
wnioski. Klikajagc na dany wniosek nalezy wybraé opcje Szczegdly, gdzie pojawi sie mozliwosé
zatwierdzenia lub odrzucenia wniosku.

Szczegoty wniosku: 73E571A6-B009-429D-B53D-0A8AA4915E57

Farma: Wniosek o dostep przestany formularzem

Data zlozenia 29-01-2021 11:08:55

Ustuga Nadawanie koddw ISIN

Dane instytucji: Dane uzytkownika:

Kod instytucji | ID uzytkownika 64BA3925-E458-43E9-BOTI-EBSOCACIEDE2
Nazwa instytucji | Login uzytkownika:

i

Zatwierd? dostep

]

Rola instytucji: Agent Numerujacy Peinz ]
Rola uzytkownika: Uzytkownik Adres do kontaktu: _

PESEL: -

Data urodzenia -
Status: Zmien status wniosku:
Data ostatniej zmiany:  29-01-2021 11:08:55 Uwagi
Uwagi: Wniosek zostat ztozony

B

Po zatwierdzeniu wniosku, w interfejsie administratora wyswietla sie powiadomienie o zatwierdzonym
whiosku. W przypadku akceptacji wniosku uzytkownik otrzymuje standardowg informacje na skrzynke
mailowga, z potwierdzeniem, ze wniosek zostat rozpatrzony pozytywnie, potwierdzajgcg uzyskanie
dostepu.

W przypadku odrzucenia wniosku w interfejsie administratora wyswietla sie powiadomienie o
odrzuconym whniosku, a uzytkownik wnioskujgcy o dostep otrzymuje email, w ktérym informowany
jest o odrzuceniu wniosku, a w czesci ,Informacje dodatkowe” wskazane sg mozliwosci podjecia
kolejnych krokéw.
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3. Skfadanie wnioskéw o nadanie kodu ISIN

3.1.Dodanie Emitenta

Aby nadac kod ISIN papierom wartosciowym dla danego emitenta nalezy w pierwsze] kolejnosci dodac
go do listy emitentéw. Aby tego dokona¢ nalezy przejs¢ do zaktadki Lista emitentow i wybraé opcje

Nowy wniosek o ustanowienie relacji agent-emitent.

Lista emitentéw

Lista emitentéw

Lista emitentow ¢ Odswiez | + Nowy wniosek o ustanowienie relacji agent-emitent |

LEl emitenta NIP emitenta Nazwa emitenta

Skfadajgc wniosek o utworzenie nowej relacji Agent-Emitent nalezy wskazac:

v" kod LEl emitenta, lub

v" numer NIP —tylko i wytgcznie w przypadku, gdy emitent nie posiada kodu LEl. Poza numerem

NIP nalezy wskazac réwniez kraj emitenta.

Dane wymagane

* Ustanowienie relacji z emitentem wskazanym w oparciu o kod LEI

Kod LEIl emitenta:

Ustanowienie relacji z emitentem wskazanym w oparciu o numer NIP

Kraj emitenta:

Numer NIP emitenta:

Roboczy wniosek o utworzenie nowej relacji agent - emitent

Po wpisaniu danych nalezy przej$¢ dalej, gdzie pojawi sie Podsumowanie. Jesli dane zostaly

wprowadzone prawidtowo nalezy zapisa¢ wniosek roboczy.
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UWAGA!

Zapisanie wniosku nie oznacza wystania go do KDPW. Aby wystaé wniosek prosimy o postepowanie
zgodnie z kolejnymi krokami instrukcji.

Nowy wniosek

Roboczy wniosek o utworzenie nowej relacji agent - emitent < cofnij Zapisz wniosek roboczy v I

Podsumowanie

Wskazany kod LE| emitenta:

Po zapisaniu, wniosek zostanie przeniesiony do zaktadki Lista emitentéw/Robocze wnioski o
ustanowienie relacji agent — emitent. Na tym etapie, wniosek moze zosta¢ usuniety lub wystany. Aby
przejs¢ do wystania lub usuniecia nalezy klikng¢é w dany wniosek lub wybra¢ odpowiednig ikone
znajdujacej sie po lewej stronie (koperta — wystanie, kosz — usuniecie).

Lista emitentow

Lista emitentéw ¢ Odswiez + Nowy wniosek o ustanowienie relacji agent-emitent

Robocze wnioski o ustanowienie relacji agent - emitent

LEl emitenta NIP emitenta Data utworzenia wniosku 4

=} o 259400L3KBYEVNHEIFSS 2021-01-29 13958

Po kliknieciu na linie wniosku lub wybraniu ikony , folder” aplikacja przekieruje do szczegétéw wniosku,
gdzie bedzie mozna dokonac jego wysytki.

Lista emitentow

Roboczy wniosek o ustanowienie relacji agent - emitent < Powrét M Usuniecie wniosku | # Wyslij wniosek roboczy do KDPW |

Podsumowanie

Wskazany kod LEI emitenta:

259400L3KBYEVNHEJFSS

Po wystaniu wniosku, zostaje on zapisany w zaktadce Lista emitentéow/Whnioski wystane, gdzie
mozemy sprawdzi¢ jego status. W przypadku ztozenia wniosku przy uzyciu kodu LEl emitenta, ktory
posiada status ISSUED, LAPSED, PENDING TRANSFER, PENDING ARCHIVAL, wniosek zostanie
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zweryfikowany i zaakceptowany automatycznie. W przypadku, gdy emitent nie posiada kodu LEI i

whniosek zostat ztozony po jego numerze NIP, weryfikacja bedzie trwata dtuzej ze wzgledu na
koniecznos¢é weryfikacji danych podmiotu przez KDPW.

Jesli wniosek zostat automatycznie odrzucony, nalezy sprawdzi¢ przyczyne odrzucenia klikajgc w

znaczek ,V” znajdujacy sie przy numerze wniosku, gdzie opisana jest przyczyna odrzucenia wniosku.

Lista emitentéw

Lista emitentow ¢ Odéwiez + Nowy wniosek o ustanowienie relacji agent-emitent

Wnioski wystane

Id wnicsku LElemitenta NIP emitenta Data wystania wniosku | Status

Prosze wybrac .. v

na 259400L3KBYEVNHEIFSS 2021-01-2813.0838 whicsek odrzucony

Po zatwierdzeniu wniosku o dodanie emitenta, pojawi sie on w zakfadce Lista emitentéw.

3.2.Whniosek o nowy kod ISIN

Aby ztozy¢ wniosek o nadanie kodu ISIN nalezy przejs¢ do zaktadki Nowy wniosek i uzupetni¢ dane
zgodnie z formularzem.

Nowy wniosek

Whiosek o nowy kod ISIN

Dane wymagane

Emitent:

Uwaga!

Aby nadac kod ISIN dla akeji uprzywilejowanych w zakresie prawa glosu nalezy wybrac kategorie instru

imienne.
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Uwaga!

Emitent — z rozwijalnej listy nalezy wybraé emitenta, dla ktérego ma zosta¢ ztozony wniosek o
nadanie koddéw ISIN, CFl oraz FISN;
Grupa instrumentdw — z rozwijalnej listy nalezy wybrac typ instrumentu, dla ktérego sktadany
jest wniosek.
e W przypadku wybrania z grupy instrumentow akgcji, nalezy uzupetni¢ pozostate pola
wyswietlone w formularzu, ktére pojawig sie w zaleznosci od wyboru rodzaju akcji.
o W przypadku wybrania pozostatych instrumentéw bedzie mozna bezposrednio przejs¢
do podsumowania wniosku.

Grupa instrumentéw Akcje uprzywilejowane w zakresie praw majatkowych dotyczy akcji
uprzywilejowanych co do dywidendy oraz podziatu majgtku w przypadku likwidacji spotki.
Jesli wniosek o nadanie kodu ISIN ma zosta¢ nadany dla akcji uprzywilejowanych w zakresie
prawa gtosu nalezy wybraé grupe instrumentéw — Akcje imienne.

W przypadku koniecznosci uzupetnienia ponizszych pdl, prosimy o wybranie atrybutu zgodnego z
warunkami emisji wszystkich kategorii akcji:

v
v
v

Serie — nalezy podac serie emitowanych akcji. Pole umozliwia wskazanie wiecej niz jednej serii.

Warto$¢ nominalna i waluta - nalezy podaé wartos¢ nominalna akcji wraz z walutg

Prawo gtosu akcjonariusza — okreslenie rodzaju praw gtosu akcjonariusza:

= 7 poszerzonym prawem gtosu — jesli akcjonariuszowi przystuguje wiecej niz jeden gtos z
akgji.

= 7 ograniczonym prawem gtosu — jesli akcjonariuszowi przystuguje mniej niz jeden gtos z
akgji.

= 7 prawem gtosu — jesli na jedng akcje akcjonariuszowi przystuguje jeden gtos.

Ograniczenia praw wtasnosci — okreslenie zbywalnosci akcji:

= 7 ograniczeniami

= Bezograniczen

Status ptatnosci:

= Optacone w catosci

= Nieoptacone

= Optacone czesciowo

Zasady wykupu akcji

=  Podlegajgce wykupowi/wymianie/z _mozliwoscig przedtuzenia — jesli emitent i/lub
posiadacze akcji podlegajacych wykupowi w okreslonym terminie majg mozliwos¢
przedtuzenia terminu, zas akcje mogg zosta¢ wymienione na papiery wartosciowe innego
emitenta.

= Podlegajgce wykupowi/wymianie — jesli akcje moga by¢ przedmiotem wykupu na zgdanie
emitenta i/lub akcjonariusza oraz mogg zosta¢ wymienione na papiery wartosciowe
innego emitenta.

= 7 mozliwoscig przedtuzenia — jesli termin wykupu akcji moze zosta¢ przedtuzony na

zgdanie emitenta i lub/akcjonariusza.
= Podlegajace wymianie — jesli akcje mogg zosta¢ wymienione na papiery wartosciowe
innego emitenta.

= Bezterminowe — jesli akcje nie majg okreslonego terminu wykupu.
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Podlegajgce wykupowi — jesli akcje mogg by¢ przedmiotem wykupu na zgdanie emitenta
i/lub akcjonariusza

Podlegajgce wykupowi/z mozliwoscig przedtuzenia — jesli emitent i/lub posiadacze akcji
podlegajgcych wykupowi w okreslonym terminie majg mozliwos¢ przedtuzenia terminu.

v"  Dochéd z dywidendy

Dochéd zmienny - wysokos¢ dywidendy jest wyznaczana okresowo, zwykle w oparciu o
pewng stope dywidendy.

Staty dochdd z kapitalizacjg — je$li akcjonariusz okresowo otrzymuje dang kwote dochodu;
dywidenda niewyptacona w danym roku podlega kapitalizacji i jest wyptacana w
pozniejszym terminie przed wyptatg dywidendy z akcji zwyktych.

Staty dochéd — jedli akcjonariusz otrzymuje dang kwote dochodu.

Dochdd zwykty - akcjonariusze sg uprawnieni do tej samej dywidendy, co posiadacze akcji
zwyktych, ale majg réwniez inne przywileje, np. w zakresie podziatu majatku po
rozwigzaniu spoéfki.

Udziaty w dochodach — jesli akcjonariusze posiadajgcy akcje uprzywilejowane oprécz
otrzymania statej kwoty wczesniejszej dywidendy uczestniczg wraz z akcjonariuszami
posiadajgcymi akcje zwykte w dalszym podziale dywidendy i podziale kapitatu.

Udzialy w dochodach z kapitalizacja — w okreslonych warunkach akcjonariuszom
przystuguje dywidenda powyzej okreslonej kwoty z akcji uprzywilejowanych; dywidenda
niewyptacona w danym roku podlega kapitalizacji i jest wyptacana w pdzniejszym terminie
przed wyptaty dywidendy z akcji zwyktych.

Dochéd aukcyjny - dywidenda podlega zmianie w ramach aukcji, np. aukcji holenderskiej.

Emitent:

Serie:

A

Nowy wniosek

Whiosek o nowy kod ISIN X Powrdt

Dane wymagane
TSTAN ISIN S.A

Grupa instrumentow:

Akcje imienne

Wartos¢ nominalna i waluta:

Prawo glosu akcjenariusza:

Z poszerzonym prawem gtosu - uprzywilejowans

Ograniczenia praw wiasnosci akcji:

Z ograniczeniami

Status platnosci:

opfacone w catosci
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Nowy wniosek

Whiosek o nowy kod ISIN < Cofnij | Zapisz wniosek roboczy v |

Podsumowanie

v Emitent v Dane wniosku
Nazwa emitenta Grupa instrumentéw
Kod LEI Seria

259400L3KBYEVNHEIFSS

Numer NIP Wartosé nominalna

Prawo glosu akcjonariusza

Ograniczenia praw wiasnosci akeji

Status platnosci

Uwaga!

Po zapisaniu wniosku roboczego nalezy go wystac do KDPW z zaktadki Whioski robocze wybierajac ikonke koperty” lub
klikajac w dany wniosek i wybierajc opcje Wyslj wniosek.

Po zapisaniu wniosku pojawi sie on w zaktadce Whioski robocze. Aby przejs¢ do wystania lub usuniecia
nalezy klikng¢ w dany wniosek lub wybra¢ odpowiednig ikone znajdujacej sie po lewej stronie (koperta
— wystanie, kosz — usuniecie). Aby podejrze¢ wprowadzone dane mozna wybrac ikone ,folder” lub
klikng¢ na linie wniosku.

Whnioski robocze

Lista wnioskéw roboczych ¢ Odswiez + Nowy wniosek roboczy

Kod LEI emitenta NIP emitenta Grupa instrumentéw Data utworzenia wniosku L
Prosze wybrac .. ~
< =] o | 259400L3KBYEVNHEIFSS PL-8172018373 Akcje imienne 2021-01-29 12.48 28

Jesli dane zostaty wprowadzone prawidtowo nalezy wystaé wniosek wybierajgc opcje Wyslij wniosek.

Whioski robocze

Whniosek o kod ISIN - podglad < Powrét # Edycjawniosku 1l Usunigcie wniosku # Wyslij wniosek

Podsumowanie

~ Emitent ~ Dane wniosku
Nazwa emitenta Grupa instrumentéw
Kod LEI Seria

259400L3KBYEVNHEIFSS
Numer NIP Wartos¢ nominalna

Prawo glosu akcjonariusza

Ograniczenia praw whasnosci akcji

Status ptatnosci
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Przetworzony poprawnie wniosek zostaje zapisany w zaktadce Whnioski wystane, gdzie mozna
sprawdzié¢ jego status. Dla wnioskdw zaakceptowanych w zaktadce Whnioski wystane zostanie
udostepniona informacja o nadanych kodach ISIN, CFl, FISN. Aby przejs¢ do szczegétéw nalezy klikngé
w dany wniosek.

Wnioski wystane

Whnioski wystane ¢ odéwiez + Nowywniosek roboczy

Id wniosku LEl emitenta NIP emitenta Grupa instrumentow Kod ISIN Data przestania wniosku 4 Status

Prosze wybrac .. - Prosze wybraé .. ~

whniosek

v |13 259400 3KBYEVNHEIFS5 PL-8172018373 Akcje imienne zaakceptowany

2021-01-28 11344 59

Informacja o nadanych kodach ISIN, CFI, FISN dostepna jest w szczegdtach wniosku po kliknieciu na
jego wniosku.

Wnioski wystane

Whiosek o nadanie kodu ISIN ¢ Odswiez

Podsumowanie:

Emitent Nazwa emitenta El Numer NIP

Nadane kody Kod CF Kod FISN

4. Optaty

Za poprawnie przetworzone wnioski w danym miesigcu zostanie wystawiona faktura elektroniczna w
pierwszy dzien roboczy miesigca, po miesigcu, w ktdorym doszto do nadania kodow ISIN, CFI, FISN.
Faktura zostanie wystana na adres email wskazany w ztozonym oswiadczeniu dotyczagcym akceptacji
stosowania faktur elektronicznych.

Optaty zostang naliczone zgodnie z regulaminem ustugi.
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